
KOP LKS 
 
 
 

...................., ............................. 20 .... 
 

 
Nomor 
Lampiran 
Perihal 

 
: 
: 
: Permohonan Pendaftaran / Perpanjangan 

Lembaga  Kesejahteraan  Sosial (LKS) 

Kepada Yth.  
Kepala Dinas Penanaman Modal dan 
Pelayana Terpadu Satu Pintu 
Kabupaten Cilacap  
di - 

C I L A C A P 
 

Bersama ini dengan hormat, kami mengajukan permohonan ( Pendaftaran / 
Perpanjangan *) Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS)* (Yayasan, Panti, LKS lainnya) 
bergerak di bidang Usaha Kesejahteraan Sosial (UKS) dengan keterangan / data 
sebagai  berikut : 

 

1. Nama Organisasi : 
 

 

2. Alamat Organisasi Sosial : 
 

 

3. Tanggal Berdiri : 
 

 

4. Surat Izin Operasional / Perpanjangan LKS 
 

  
  

5. Akta Notaris 
 

Nama Notaris 
Nomor 

 

Tanggal  
 

6. Pengesahan sebagai Yayasan oleh Menteri Kehakiman & HAM : 
(bila telah disahkan sebagai Yayasan) 

 

Nomor  
Tanggal  

7. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (Lampiran) : 
 

Nomor  
Tanggal  

8. Azas : 
 

 

Hal : 1 
 

 



9. Tujuan : 
 

 

10. Data Pengurus (sesuai dengan keadaan) 
 

JABATAN NAMA ALAMAT / NO.TELP 
Pembina / Pendiri :   
- Ketua   
- Anggota   
- Anggota   
Pengurus Harian :   
- Ketua   
- Sekretaris   
- Bendahara   
Dewan Pengawas :   
- Ketua   
- Anggota   
- Anggota   

 

11. Status Organisasi : 
 

Pusat / Cabang / Berdiri sendiri *)  
Bila sebagai Kantor Cabang Kantor Pusat di  
Bila sebagai Kantor Pusat Kantor Cabang di  

12. Lingkup Wilayah Kegiatan Organisasi : 
 

- Nasional - Kecamatan 
- Provinsi - Lokal / Desa / Kelurahan 
- Kab / Kota  

13. Standar Minimum Sarana dan Prasarana Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS) 
* (Yayasan, Panti, LKS lainnya) 
a. Perkantoran 

1) Ruang Pimpinan ( ada / tidak ada ) 
2) Ruang Kerja Staf ( ada / tidak ada ) 
3) Ruang Rapat ( ada / tidak ada ) 
4) Ruang Tamu ( ada / tidak ada ) 
5) Ruang Dokumentasi ( ada / tidak ada ) 
6) Ruang Data dan Informasi ( ada / tidak ada ) 
7) Ruang Perpustakaan ( ada / tidak ada ) 
8) Kamar Mandi ( ada / tidak ada ) 
9) Dapur ( ada / tidak ada ) 

Hal : 2 
 

 



b. Pelayanan Teknis 
1) Ruang Asrama ( ada / tidak ada ) 
2) Ruang Pengasuh ( ada / tidak ada ) 
3) Ruang Diagnosa ( ada / tidak ada ) 
4) Ruang Konseling Psikosial ( ada / tidak ada ) 
5) Ruang Instalasi Produksi ( ada / tidak ada ) 
6) Ruang Olahraga dan Pembinaan Fisik ( ada / tidak ada ) 
7) Ruang Bimbingan Mental dan Sosial 
8) Ruang Praktek Keterampilan 
9) Ruang Kesenian 

c. Pelayanan Umum 
1) Ruang Makan ( ada / tidak ada ) 
2) Ruang Belajar ( ada / tidak ada ) 
3) Ruang Ibadah ( ada / tidak ada ) 
4) Ruang Kesehatan ( ada / tidak ada ) 
5) Aula ( ada / tidak ada ) 
6) Pos Keamanan ( ada / tidak ada ) 
7) Ruang Tamu ( ada / tidak ada ) 
8) Gudang ( ada / tidak ada ) 
9) Kamar Mandi ( ada / tidak ada ) 
10) Tempat Parkir ( ada / tidak ada ) 
11) Rumah Dinas / Pengurus ( ada / tidak ada ) 

d. Tenaga Pelayanan Panti Sosial 
1) Tenaga Administrasi ( ada / tidak ada ) 
2) Tenaga Keuangan ( ada / tidak ada ) 
3) Tenaga Fungsional ( ada / tidak ada ) 
4) Tenaga Keamanan ( ada / tidak ada ) 

e. Peralatan Panti Sosial 
1) Peralatan Penunjang Perkantoran ( ada / tidak ada ) 
2) Peralatan Komunikasi ( ada / tidak ada ) 
3) Penerangan ( ada / tidak ada ) 
4) Instalasi Air dan Air Bersih ( ada / tidak ada ) 
5) Peralatan Bantu bagi Penerima Pelayanan ( ada / tidak ada ) 
6) Peralatan Penunjang Pelayanan Teknis ( ada / tidak ada ) 

f. Alat Transportasi 
1) Alat Transportasi Perkantoran ( ada / tidak ada ) 
2) Alat Transportasi Penerima Pelayanan ( ada / tidak ada ) 

Hal : 3 
 

 



14. Kegiatan Bidang Usaha Kesejahteraan Sosial (UKS) 
a. Yang sudah / telah dilaksanakan 

(Yang telah berhasil dilayani, direhabilitasi, dientaskan) 
 

NO JENIS KEGIATAN UKS 
JML 

SASARAN 
TELAH 

BERHASIL 
A PANTI   
1 Panti Asuhan Anak Terlantar   
2 Panti Penitipan Anak   
3 Panti Wredha / Lansia   
4 Panti Rehabilitasi Anak Cacat   
5 Panti Rehabilitasi .....................   
6 Panti .........................................   

 
B NON PANTI   
1 Penyantunan Anak Terlantar   
2 Penyantunan Lansia Terlantar   
3 Penyantunan Anak Cacat .............   
4 Penyantunan Penyandang Cacat   
5 Penyantunan Bekas Napi   
6 Penyantunan Korban Bencana   
7 Pemberdayaan Fakir Miskin   
8 Pemberdayaan Wanita Rawan SosEk   
9 Dll   

 
b. Yang sedang dilaksanakan saat ini 

 

NO JENIS KEGIATAN UKS 
JML 

SASARAN 
TELAH 

BERHASIL 
A PANTI   
1 Panti Asuhan Anak Terlantar   
2 Panti Penitipan Anak   
3 Panti Wredha / Lansia   
4 Panti Rehabilitasi Anak Cacat   
5 Panti Rehabilitasi .....................   
6 Panti .........................................   

 
B NON PANTI   
1 Penyantunan Anak Terlantar   
2 Penyantunan Lansia Terlantar   
3 Penyantunan Anak Cacat .............   
4 Penyantunan Penyandang Cacat   
5 Penyantunan Bekas Napi   
6 Penyantunan Korban Bencana   
7 Pemberdayaan Fakir Miskin   
8 Pemberdayaan Wanita Rawan SosEk   
9 Dll   

Hal : 4 
 

 



c. Yang akan dilaksanakan 
 

NO JENIS KEGIATAN UKS 
JML 

SASARAN 
TELAH 

BERHASIL 
A PANTI   
1 Panti Asuhan Anak Terlantar   
2 Panti Penitipan Anak   
3 Panti Wredha / Lansia   
4 Panti Rehabilitasi Anak Cacat   
5 Panti Rehabilitasi .....................   
6 Panti .........................................   

 
B NON PANTI   
1 Penyantunan Anak Terlantar   
2 Penyantunan Lansia Terlantar   
3 Penyantunan Anak Cacat .............   
4 Penyantunan Penyandang Cacat   
5 Penyantunan Bekas Napi   
6 Penyantunan Korban Bencana   
7 Pemberdayaan Fakir Miskin   
8 Pemberdayaan Wanita Rawan SosEk   
9 Dll   

 
15. Kekayaan Awal 

 

NO JENIS JUMLAH KETERANGAN 

1 Dana / Uang   
2 Benda Bergerak 

a. 
b. 
c. 
d. 

  

3 Benda Tak Bergerak 
a. 
b. 
c. 
d. 
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16. Kekayaan Saat Ini 
 

NO JENIS JUMLAH KETERANGAN 

1 Dana / Uang   
2 Benda Bergerak 

a. 
b. 
c. 
d. 

  

3 Benda Tak Bergerak 
a. 
b. 
c. 
d. 

  

 
17. Sumber Dana Dalam Tahun Ini / Tahun Berjalan 

 

NO KEGIATAN 
HASIL DALAM SATU TAHUN 

DANA / UANG (Rp) NATURA 
1 Kegiatan Usaha Sendiri   
2 Donatur Tetap   
3 Sumbangan Masyarakat   
4 Bantuan : 

a. Pemerintah Dinkesos Provinsi 
b. Pemerintah Kab/Kota 
c. Yayasan Darmais 
d. Luar Negeri 
e. Dll 

  

5 Kegiatan Usaha Ekonomi 
Produktif 
a. 
b. 
c. 
d. 
e. Dll 

  

6 Lain-Lain   
 Jumlah   
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18. Pengeluaran Dalam Tahun Ini / Berjalan 
 

NO URAIAN 
PENGELUARAN 

DANA / UANG (Rp) NATURA 
1 Administrasi / Kantor   
2 Gaji / Honor Karyawan   
3 Jasa Listrik / Air / Gas   
4 Operasional Pelayanan /   

 Penanganan UKS : 
a. 
b. 
c. 
d. 
e. 

  

5 Pemeliharaan / Sewa Gedung   
6 Dll   

 Jumlah   
 
 

19. Lampiran - Lampiran 
1. Fotocopy Akta Notaris, 
2. Fotocopy Pengesahan Sebagai Yayasan dari Menkeh & HAM (jika ada), 
3. Fotocopy Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (AD-ART), 
4. Susunan Pengurus dan Pas Photo ukuran 3 x 4 cm, 
5. Fotocopy Identitas Pengurus (KTP), 
6. Pas Photo ukuran 3 x 4 cm untuk nama dan identitas klien, 
7. Foto Papan Nama, Foto Bangunan Kantor / Gedung dan Foto Kegiatan, 
8. Keterangan Domisili dari Kelurahan / Desa, 
9. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak. 

 
 
 
 
 

KETUA 
 
 
 
 
 
 

Cap / Tanda Tangan Pengurus 
Nama terang 

Hal : 7 
 

 


	KOP LKS
	KETUA

